REGULAMIN
okreslajacy tryb i forme¢ wydawania czfonkom Spétdzielni
odpisow i kopii dokumentéw wewnetrznych,
a takze udostepniania ich na stronie internetowe;j.

Podstawa prawna:

&

. Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spoéldzielniach mieszkaniowych

(t.j. Dz.U.2018.845),

Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo Spoéldzielcze (t.j. Dz. U. 2017.1560),

Ustawa z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018.1000),
Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: rozporzadzenie ogdlne o ochronie danych),

Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii
(tj. Dz.U2018.419),

Statut Spéldzielni.

§1

. Przedmiotem niniejszych Regulaminu jest uregulowanie trybu oraz formy wydawania

cztonkom  Spoéldzielni dokumentéw, o ktérych mowa w art. 8 ! ustawy

o spoldzielniach mieszkaniowych oraz w art. 18 Prawa spotdzielczego.

Kazdy cztonek Spoétdzielni ma prawo otrzymania:

a) odpisu obowigzujacego Statutu oraz regulaminéw i zasad wydawanych na
podstawie Statutu,

b) kopii uchwal i protokoléw obrad Zarzadu, Rady Nadzorczej, Walnego
Zgromadzenia z wylaczeniem uchwal i czg¢sci protokoléw odnoszacych si¢ do
indywidualnych spraw nie dotyczacych zainteresowanego czlonka,

¢) kopii protokotow lustracji,

d) kopii rocznych sprawozdan finansowych,

e) kopii fakturi uméw zawieranych przez Spoétdzielnie z osobami trzecimi.

Uprawnienia o ktérych mowa powyzej dotycza dokumentéw obowigzujacych w dniu

31 lipca 2007 roku lub powstalych po tej dacie.

§2

. Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej sq prawami osobistymi czlonkéw

wynikajacymi z przynaleznosci do korporacji spoldzielczej i nie moga byc
przenoszone na rzecz osoéb trzecich.

. W szczegdlnych przypadkach uwzglednia si¢ pelnomocnictwo z podpisem notarialnie

poswiadczonym udzielone przez czlonka Spéldzielni, do dokonania $cisle okreslonej
czynnosci, wyszczegolnionej w § 1 ust. 2.

§3
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1. Realizacja uprawnien czlonkéw nastepuje w komodrce merytoryczne) prowadzacej
okreslony przedmiot dziatalnosci Spoétdzielni, w godzinach jej urzedowania.
2. Upowaznionymi do realizacji uprawnien czlonkéw przewidzianych niniejszymi
zasadami s3:
a) kierownik Dzialu Organizacyjno - Prawnego, ktéry wydaje odpis Statutu
1 regulaminéw,
b) pracownik ds. kontroli wewnetrznej, ktéry wydaje kopie protokotéw lustracii,
c) pracownik ds. samorzadowych, ktéry wydaje kopie uchwal oraz protokoléw
obrad Zarzadu, Rady Nadzorczej, Walnego Zgromadzenia,
d) kierownik Dzialu Ksiggowosci, ktory wydaje kopie rocznych sprawozdan
finansowych oraz kopie faktur podlegajacych zaplacie przez Spoétdzielnie,
e) kierownik Dzialu Czynszow 1 Sprzedazy, ktory wydaje kopie faktur wystawianych
przez Spoéldzielnie,
f) kierownik Dzialu Finansowego, ktéry wydaje kopie umoéw zawieranych przez
Spoldzielni¢ z osobami trzecimi.
3. W razie nieobecnosci w pracy wyznaczonych pracownikéw uprawnienia realizuje
wskazany przez przetozonego zastepca.
4. Pracownik  udostepniajacy dokumenty ma prawo, dla zidentyfikowania osoby
1 przystugujacych jej uprawnien czlonkowskich, zazada¢ okazania dowodu tozsamosci
1 wskazania adresu zamieszkania.

§4

1. W celu realizacji uprawnien okreslonych w § 1 Regulaminu czlonek Spétdzielni
zobowigzany jest zlozy¢ odpowiedni wniosek wedlug ustalonego wzoru w biurze
podawczym Spoéldzielni z zastrzezeniem, iz wniosek o wydanie dokumentéw
udostepnianych nieodplatnie, tj. Statutu oraz regulaminéw i zasad uchwalonych na
podstawie Statutu mozna zlozy¢ ustnie w odpowiedniej komoree merytoryczne;.

2. Druki wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 1 udostepniane s3 nieodplatnie w biurze
podawczym Spoldzielni 1 podzielone na pi¢¢ rodzajéow wnioskow:

a) Wniosek A - o wydanie odpisu Statutu lub regulaminéw 1 zasad Spoéldzielni,
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu,

b) Wniosek B - o wydanie kopii uchwaly organéw Spotdzielni albo kopii protokotéw
organéw Spoldzielni, stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

¢) Whniosek C - o wydanie kopii protokotu lustracji, kopii rocznego sprawozdania
Spotdzielni, stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu,

d) Whniosek D - o wydanie kopii umowy zawieranej przez Spéldzielnie z osoba
trzecia, stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu,

e) Whniosek E - o wydanie kopii faktury otrzymanej lub wystawionej przez
Spotdzielnie, stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

3.  Dokumenty wydawane czlonkowi nie moga zawiera¢ danych chronionych ustawg ani
regulaminem ogdlnym o ochronie danych osobowych. W razie gdy cztonek domaga
sic udostepnienia tych danych, obowiazany jest zlozy¢ pisemny wniosek
uzasadniajacy, na druku stanowigcym zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

4. Whniosek, o ktéorym mowa w ust. 3 opiniuje Inspektor Ochrony Danych w ciagu 2
dni roboczych od zlozenia wniosku.

5. Czlonek Spoéldzielni zobowigzany jest zlozy¢é o$wiadczenie, iz nie bedzie

wykorzystywac¢ pozyskanych informacji wynikajacych z dokumentéw, o ktorych
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mowa w § 1 ust. 2 b) do e) w sposéb powodujacy lub mogacy powodowac szkode
dla Spéldzielni badz oséb trzecich (prawnych lub fizycznych).

§5

Pracownicy upowaznieni do wydawania dokumentéw prowadza rejestr wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 7 do Regulaminu, zawierajacy:

kolejny numer sprawy,

numer rejestru cztonkowskiego wnioskodawecy,

wykaz odpiséw lub kopii dokumentéw jakie cztonek otrzymal,
date wydania dokumentu,

date uiszczenia oplaty za ustuge kserograficzna,

imi¢ i nazwisko oraz podpis pracownika wydajacego dokument.

§ 6

Odpisy statutu i regulaminéw dorecza si¢ w formie zwyklej kserokopii.

. Kopie dokumentéw, o ktéorych mowa w § 1 ust. 2 lit. b-e wykonywane sa na

przygotowanym w tym celu papierze kserograficznym posiadajacym zabezpieczenie
o tresci: "Kopia wydana na wniosek - 3akaz powielania i dalszego rozpowszechniania".
Pracownik nie ma obowiazku poswiadczania kserokopii ani udzielania dodatkowych
wyjasnien.

§7

Odpisy Statutu, regulaminéw lub zasad wydawane s cztonkom Spoéldzielni
nieodplatnie a wniosek w tym =zakresie moze by¢ zlozony ustnie wiasciwemu
pracownikowi merytorycznemu. W  przypadku zgloszenia ustnego wniosku,
dokumenty wydaje si¢ w dniu wystgpienia z takim zadaniem. W przypadku wniosku
zlozonego na pismie stosuje si¢ odpowiednio zapisy dotyczace termindéw wydawania
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 ponize;j.

Kopie dokumentéw wyszczegdlnionych w § 1 ust. 2 lit. b-e udostepnia si¢ odplatnie,
na pisemny wniosek czlonka, w terminie 14 dni od daty zlozenia wniosku.
Spoldzielnia zawiadamia wnioskodawce o przygotowaniu dokumentéw do odbioru.
Dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim wydaje si¢ po uprzednim
uregulowaniu przez wnioskodawce naleznosci za sporzadzenie kopii dokumentéw, na
podstawie rachunku wystawionego przez upowaznionego pracownika Spotdzielni.
Odbiér dokumentéw czlonek Spoldzielni potwierdza wiasnorecznym czytelnym
podpisem.

Wysokos¢ odplatnosci za sporzadzone kserokopie dokumentéw ustala Zarzad
Spotdzielni.

§ 8

. Dokumenty, o ktéorych mowa w § 1 ust. 2 lit. a - d zamieszcza si¢ na stronie

internetowej Spoéldzielni www.smpiast.pl. Dokumenty te, z wylaczeniem Statutu
1 regulaminéw, dostgpne beda dla czlonkéw Spoldzielni w oparciu o indywidualne
hasta dost¢pu nadane uzytkownikom — cztonkom Spotdzielni.
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Zamieszczanie dokumentéw na stronie internetowej oraz nadawanie uprawnien do
ich przegladania, nalezy do Zespolu ds. informatyki i marketingu, przy czym
pracownicy odpowiedzialni, wskazani w § 3 ust. 2, obowigzani sq do biezacego
przekazywania wlasciwych materialéw w formie elektronicznej do komorki
informatycznej.

§9

. Jezeli wydanie kopii umowy naruszaloby prawa strony umowy zawartej ze
Spotdzielnia, lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze czlonek wykorzysta pozyskane
informacje w celach sprzecznych z interesem Spoéldzielni i1 przez to wyrzadzi
Spotdzielni znaczng szkode, Spotdzielnia moze odméwi¢ wydania kopii umowy.
Powyzsze znajduje zastosowanie w szczegélno$ci wowczas, gdy strona umowy
zawartej ze Spoldzielnia zastrzegla konieczno$¢ uzyskania jej pisemnego zezwolenia
na udost¢pnianie umowy, z uwagi na zachowanie tajemnicy handlowe;.

Odmowa, o ktérej mowa w ust. 1 wraz z uzasadnieniem winna by¢ wyrazona przez
Zarzad na pismie, w terminie 7 dni od wystapienia z wnioskiem.

§ 10

Postanowienia regulaminu stosuje si¢ analogicznie, jezeli czlonek Spoétdzielni wystapi
o umozliwienie zaznajomienia si¢ w Spoéldzielni z dokumentami wyszczegolnionymi
w § 1 ust. 2, przy czym dokumenty te okazuje si¢ niezwlocznie, nie pdzniej niz
w terminie 7 dni roboczych od zlozenia wniosku o umozliwienie zaznajomienia si¢
z dokumentami.

Postanowienia § 9 stosuje si¢ odpowiednio.

Sekretarz Przewodniczacy
Rady Nadzorczej Spotdzielni Rady Nadzorczej Spotdzielni

Zatwierdzono uchwala Rady Nadzorczej
nr 31/RN/2018 z dnia 18.06.2018 r.



